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1.Основные задачи библиотеки:

·  Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов;

·  Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения;

· Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

2.Основные функции библиотеки:

· образовательная;

· информационная;

· культурная.

3.Общие сведения на 01.09.13 г.

       Количество учащихся- 95  , из них пользователей-  115
       Количество учителей-  19,  из них пользователей-  19

       Другие работники и родители  5
       Объем библиотечного фонд-  3 767
       Объем учебного фонда- 1 193 
4.Работа с библиотечным фондом
· Изучение состава фонда и анализ его использования.

· Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

· Учет библиотечного фонда.

· Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.

· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.

· Выдача документов в фонде в соответствии с ББК.

· Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов).

· Проверка правильности расстановки фонда.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации. 
Работа по сохранности фонда:

· Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических   проверок сохранности;

· Систематический контроль над своевременным возвратом  в библиотеку выданных изданий;

· Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;

· Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.

· Оформление накладных. Инвентаризация.

5. Работа по пропаганде  библиотечно-библиографических  знаний.
Справочно –  библиографическая  работа.
· Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных  особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение справочно-информационных изданий).

· Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, приемы работы с СБА, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями.  

6. Воспитательная работа

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:

· Организация выставок и стендов, проведение культурно - массовой работы.
	Спортивно - оздоровительное направление.

	«Всемирный день борьбы со СПИДом»
	Устный журнал

«Мы за здоровый образ жизни»

(п/зв.№6-05 стр.9)
	1 декабря
	Библиотекарь
	

	         31 мая 

Всемирный День без табака!
	«Курить – здоровью вредить».
Устный журнал      (педсовет№2-08 стр.13)
	29  мая
	Библиотекарь
	

	«Навстречу Олимпиаде в Сочи 2014 года»:
	Экскурсия в историю олимпийских игр: «Дистанция длиной в тысячелетия»;
	7  апреля
	Библиотекарь

	

	Акция

	«Читать о спорте книги надо, мы ждем тебя Олимпиада»;
	18 февраля
	Библиотекарь
	

	
	

	

	Учебно-познавательное направление.


	Книжная выставка.
	«Здоровые дети, в здоровой семье»
	3 сентября
	Библиотекарь
	

	Поэт Эдуард Асадов (1923–2004)  90 лет со дня рождения.
	Выставка одной книги. 


	7 сентября
	Библиотекарь
	

	 Анкета
	  «Книга в руках успеха»    (7-11 класс)
	20 сентября
	Библиотекарь
	

	Л.Н.Толстой 185 лет со дня рождения.
	Жизнь и творчество Л.Н.Толстого. Книжная выставка.
	9 сентября
	Библиотекарь
	

	 Конкурс чтецов
	Есенинский праздник поэзии.
	3 октября
	Библиотекарь
	

	Международный день школьных библиотек.
	Акция: «Прочитай и узнаешь!», «Открой свою книгу»,
	28 октября
	Библиотекарь
	

	Библиотечный урок. 
	 «Строение книги»-2-3 кл
	октября
	Библиотекарь
	

	 170 лет со дня рождения русского писателя и публициста. Г.И.Успенский (1843-1902),
	Литературное путешествие по произведениям Э.Успенского 


	25 октября
	Библиотекарь
	

	195лет со дня рождения  И.С.Тургенева (1818–1883)
	Книжная выставка. Русского писателя.


	9 ноября
	Библиотекарь
	

	155 лет со дня рождения шведской писательницы С. Лагерлёф (1858–1940),лауреата Нобелевской премии (1909)
	       Буклет. Биография.
	20 ноября
	Библиотекарь
Дети.
	

	 105 лет со дня рождения русского писателя Н. Н. Носова (1908–1976)
	     «Ребята с нашего двора»

     (стр.106 встреча с героями книг)
	23 ноября
	Библиотекарь
	

	Библиотечный урок
	 Структура книги. 3.4 класс.
	15 ноября
	Библиотекарь
	

	210 лет со дня рождения Фёдора Ивановича Тютчева (1803–1873
	 Конкурс стихов.
	5 декабря
	Библиотекарь
	

	110 лет со дня рождения писателя Евгения Петровича Петрова (Катаева) (1903–1942)


	Громкие чтения: «Сын полка»
	13 декабря
	Библиотекарь
	

	Неделя школьного учебника
	«Получил учебник – береги его»
(по отдельному плану)
	16 декабря
	Библиотекарь
	

	«Посвящение в читатели»
	«Библиотека – волшебная страна»;
	20  декабря
	Библиотекарь
	

	Знакомство со стариной.
	Коляда. Театрализованное
представление.   (отпечатано)
	10 января
	Библиотекарь


	

	Библиотечный урок  
	Справочная  литература.6 класс
	16 января
	Библиотекарь
	

	 110 лет со дня рождения русского писателя Аркадия Петровича Гайдара (1904–1941)
	Книжная выставка.
	22 января
	Библиотекарь
	

	Библиотечный урок.
	 Справочная  литература.6 класс
	  январь
	Библиотекарь
	

	День памяти А.С.Пушкина
	«Путешествие по сказкам А.Пушкина»
	10 февраля
	Библиотекарь
	

	245 лет со дня рождения русского писателя, баснописца И. А. Крылова (1769–1844)
	Книжная выставка. Инсценирование басен.
	13 февраля
	Библиотекарь
	

	Встречаем масленицу.
	«Эх, да Масленица»
	В течение месяца
	Библиотекарь
	

	85 лет со дня рождения поэта, переводчицы Ирины Петровны Токмаковой (1929)
	Буклет. Биография.
	3 марта
	Библиотекарь
	

	К всемирному   дню поэзии. 
	 Поэтический вечер. «Читаем стихи любимых поэтов»
	21 марта
	Библиотекарь
	

	Неделя детской книги


	По отдельному плану.
	18-22 марта
	Библиотекарь
	

	205 лет со дня рождения русского прозаика, драматурга, критика, 

 Н. В. Гоголя (1809–1852)
	Литературный вечер                              «Великий талант».
	1 АПРЕЛЯ
	Библиотекарь
	

	 270 лет со дня рождения русского писателя, драматурга

 Д. И. Фонвизина (1744–1792)
	Выставка одной книги.


	14 апреля
	Библиотекарь
	

	Библиотечный урок.
	Записи о прочитанном. 5 класс
	30 апреля
	Библиотекарь
	

	Куда пойти учиться?
	100 популярных профессий
	
	
	

	«Книги юбиляры – 

 2013-2014 года»
	Книжная выставка
	В течение года.
	Библиотекарь
	

	 90 лет со дня рождения русского поэта, прозаика, драматурга Булата Шалвовича Окуджавы (1924–1997)
	Литературная гостиная: Военная лирика Окуджавы и Ю. Друниной.
	9 мая  
	Библиотекарь
	

	 90 лет со дня рождения русского поэта Ю. В. Друниной (1924–1991)
	Литературная гостиная:
	10 мая
	Библиотекарь
	

	Лучший читатель.
	Подведение итогов года.
	30 мая
	Библиотекарь
	

	Нравственно - правовое направление.


	      День матери.
	Презентация: «Быть матерью — завидней доли нет…» 
	26 ноября
	Библиотекарь
	

	День согласия и примирения.
	Беседа: Минин и Пожарский.7,8 класс.
	4 ноября
	Библиотекарь
	

	Социально - этическое направление.


	День Учителя
	 Говорящая стена «Что такое школа?». 
	4 октября
	Библиотекарь
	

	Где как встречают Новый год?»
	«День рождение деда Мороза»
	24 декабря
	Библиотекарь
	

	8 марта.
	Мамин день. Конкурс стихов о маме.
	5 марта
	Библиотекарь
	

	

	

	Гражданско-патриотическое направление.

	90 лет со дня рождения Зои Космодемьянской (1923-1941).
	Буклет. Биография и подвиг З.Космодемьянской партизанки, Героя Советского Союза
	13 сентября
	Библиотекарь

	День Конституции РФ
	Что ты знаешь о конституции РФ? 
	12 декабря
	Библиотекарь
	

	День Защитника Отечества.
	Выставка «Маршалы Победы»
	21 февраля
	Библиотекарь
	

	День космонавтики.
	Книжная выставка: Космос далекий и близкий.
	12 апреля
	Библиотекарь
	

	   День Победы


	Выставка-кроссворд «В памяти народной»  


	7 мая
	Библиотекарь
	

	        Город герой                                    «Сталинград-Волгоград» 
	Презентация  «Мамаев курган"

	 6 мая
	Библиотекарь
	

	Экологическое направление.


	Праздник урожая.
	Викторина «Овощной урожай»1-4 класс

(круглый год  в шк. биб. стр.70)
	Сентябрь в теч. месяца
	Библиотекарь
	

	Международный день птиц.
	Акция: «Строим домики для птиц».
	3 апреля
	Библиотекарь
	


                                                       Краеведение
	90 лет со дня рождения В.П.Астафьева. 
	 Иркутского писателя.

 «Наш Великий земляк»
	1 МАЯ
	Библиотекарь

	Исторический час.
	 Легенды родного края. 

Чтение сказок о Байкале.
	ЯНВАРЬ
	Библиотекарь


7. Информационная работа

1. Справочно-информационный отдел библиотеки.

Цель: формирование эффективно действующей информационной структуры.

                                                Задачи:

Обеспечивает сбор, хранение, популяризацию литературы по проблемам педагогики, психологии, методики обучения и воспитания;

оказывает помощь педагогам в подборе литературы по самообразованию с целью развития творческих способностей.

Оказывает помощь при подготовке к методическим мероприятиям. 

различного уровня, воспитательно - досуговым мероприятиям.

I. Работа по оснащению справочно - информационного отдела

библиотеки, формирование и использование фонда.

	Содержание работы
	сроки
	Ответственные

	1. Обработка новой литературы
	В течение года
	Библиотекарь

	2. Заполнение каталожных карточек
	В течение года
	Библиотекарь

	3. Изготовление разделителей.
	В течение года
	Библиотекарь

	4. Ведение дневника посещения и книговыдачи
	В течение года
	Библиотекарь

	5. Расширение картотеки новыми разделами
	В течение года
	Библиотекарь

	6. Составление брошюр, буклетов к юбилейным датам писателей и поэтов
	В течение года
	Библиотекарь

	7. Составление картотеки редких книг.
	В течение года
	Библиотекарь

	8. Составление библиографических сопровождений к юбилейным датам писателей.
	В течение года
	Библиотекарь

	9.Фотовернисаж    «А молодёжь — то читает !»
	В течение года
	Библиотекарь

	II. Работа с учителями
	

	1. Обзор новой литературы
	По мере поступления
	Библиотекарь

	2. Подбор литературы к семинарам, педсоветам,  выставкам.
	В течение года
	Библиотекарь

	4. Тематические выставки к педсоветам и семинарам.
	По заявке завуча и по плану школы.
	Библиотекарь

	III. Организационная работа

	1. Обслуживание пользователей
	В течение года
	Библиотекарь

	2. Ремонт книжного фонда
	В течение года
	Библиотекарь

	3. Изготовление каталожных карточек
	В течение года
	Библиотекарь

	4. Поддержание чистоты и порядка в помещении.   Санитарный день последний четверг месяца.
	В течение года
	Библиотекарь

	5. Выдача учебников.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	6. Работа с должниками.
	В течение года
	Библиотекарь

	7. Отбор ветхой литературы и учебников на списание и ремонт.
	В течение года
	Библиотекарь

	8. Рейды по проверке  сохранности учебников                                                            

                  «Как живёшь учебник?»
	В течение года
	Библиотекарь

	9. Памятка     «Получил учебник – береги его»
	В течение года
	Библиотекарь


 2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным   обслуживанием учащихся:

· на абонементе;

· в читальном зале;

· подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений;

· помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям;

· проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.

3. Информационное обслуживание родителей :

· информирование о пользовании библиотекой их детьми;

· оформление выставок документов для родителей на актуальные темы;

· выступление на родительских собраниях с информацией о новых поступлениях в  фонд библиотеки.

8. Повышение квалификации:
1. Работа по самообразованию:

· освоение информации из профессиональных изданий;

· использование опыта лучших школьных библиотекарей;

· посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.

2. Регулярное повышение квалификации.

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

4. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий:

· компьютеризация библиотеки,

· использование электронных носителей,

· пополнение медиатеки новыми электронными носителями.

